字幕文字檔說明：
1. [bookmark: _GoBack]本檔案為「工具使用與保管－02常見清潔共通工作」影片的字幕文字檔。
1. 字幕文字檔配合影片，以一句字幕為一行，可於播放影片時搭配點顯器摸讀。
1. 影片內會有不同的教學段落，段落開始前，該段落字幕文字的第一行，會標註段落開始時間及段落主題名稱。

0:10 工具使用與保管 常見清潔共通工作
好 那首先呢
我們將我們常見的
清潔類型的共通工作
分成3種
首先跟各位同學介紹的第一種
叫做 擦拭清潔
那擦拭清潔我們通常
常見的種類有4種左右
今天跟大家舉例
有可能你看到會更多
那你也可以把它寫在你自己的
職業清潔小本本上面喔

0:45 擦拭清潔共通工作 桌面清潔
那像常見第一種叫做
桌面清潔
對 你看到沒錯
就是在擦桌面擦桌椅這樣子
類似這樣子的清潔
 
1:01 擦拭清潔共通工作 玻璃清潔
好
那第二種我們常看到的
叫做玻璃清潔
對 就是舉凡剛剛
我們上一個單元有看到的
可能在擦拭冰箱那個玻璃
或者是在擦拭辦公桌的玻璃

1:20 擦拭清潔共通工作 貨架清潔
那第三種是什麼
貨架清潔
哪邊會有貨架
舉凡像是便利商店
或是大賣場
只要上面放商品的部份
那個架子
都會需要應用到你的清潔

1:43擦拭清潔共通工作 櫃台清潔
那第4種是什麽呢
是櫃台清潔
哪邊常常會碰到有櫃檯的地方
去餐廳或者小吃店等
飲食部的地方
那這個地方
都會有地方就是你要結帳
或是服務的地方都叫做櫃檯
所以櫃檯清潔
也是我們常常碰到的

2:13 地面清潔共通工作 吸塵清潔
那接下來除了擦拭清潔
是我們常見的共通工作
接下來第二種
叫做地面清潔
好 地面清潔
相信大家
第一個一定是掃地
然後再來是拖地
還有接下來
有一種你不能用拖地
因為濕了它會壞你會賠錢
所以那這種要怎麼辦
不能放著爛
所以我們要用的機器叫做
吸塵 吸塵器
吸塵清潔
除了掃地拖地有第三種
叫做吸塵清潔

3:02 地面清潔共通工作 梯間清潔
接下來還有第四種
可能比較少碰到
或者是你可能有看過
但是你很快的你就經過了
第四種我們叫做梯間清潔
就是在公共的場域的樓梯間
你常常可能會看到
有人在掃地或者是拖地
這種比較特別的公共場域
我們叫做梯間清潔
所以這四種
是我們比較常見的
地面清潔
那我剛剛已經講了兩種
常見的清潔類型
共通工作有哪一種
第一個擦拭清潔
第二個地面清潔
那請問各位同學
當你工作完
你一定會有垃圾
你不可能沒有垃圾吧
那垃圾該怎麼辦
絕對不會是放在旁邊
它不會發財
它只會發臭發爛
所以那垃圾該怎麼辦
這就是我們第三種
一定要做到的
叫做垃圾處理
有看到嗎這圖片
(圖片說明)垃圾袋打包 並用使用專用垃圾袋裝
對 就是你用完的垃圾
請你記得要打包
然後記得要用
我們政府規定的環保垃圾袋
裝好才能拿去丟
好 所以以上
是我們三種常見的什麼
清潔類型的什麼工作
共通工作
好那現在來幫大家
再做一個總複習
好 那首先
共通工作我們看
會有三種常見的
我們今天介紹的
第一種叫做什麼
沒錯
第一種擦拭清潔
那你可以舉例嗎
經過我們這樣子課程的介紹
來 讓你舉例
好 相信你應該已經在
螢幕前應該舉出來了吧
好 那我要公佈答案囉
有哪一些
有桌面清潔
還有呢
櫃台清潔
玻璃清潔
還有貨架清潔
不要問為什麼我那麼清楚
因為清楚
才能在這邊跟你分享啊
第二種是什麼
地面清潔
那地面清潔常見的是什麼呢
好 有除了你們最熟悉的掃地 拖地
還有剛剛我們講比較特別
特殊狀況要處理的吸塵清潔
還有公共場合常碰到的
梯間清潔
好 第三種
剛剛有講到
結束完之後
你一定要做一個處理的事情
叫做什麼
垃圾處理
就是打包你的垃圾
好
那這三種是我們常見的什麼
清潔類的什麼
共通工作
那這樣的整理
各位同學你們都清楚了嗎
那也可以在你的目前工作
或是在實習的課程做一個結合
那你也可以更清楚了解
你現在正在你的學校
或是在你的職場做什麼
